Deutsches
DRK Schoéneberg-Wilmersdorf hilft gGmbH Rotes

Kreuz

Wir suchen

Disponenten (m/w/d) fiir die Kinderbetreuung
im Ankunftszentrum Gefliichteter

zur Unterstutzung unseres Teams.
Ab sofort « Vollzeit / Teilzeit » projektbefristet
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Die DRK Schoneberg-Wilmersdorf hilft gGmbH sucht zum nachstméglichen Eintrittszeit-
punkt fur die Kinderbetreuung im Ukraine-Ankunftszentrum:

Disponenten (m,w,d)

Das Ukraine-Ankunftszentrum fur Gefliichtete (UA-TXL) wird auf dem ehemaligen Flughafen-
gelénde in Berlin-Tegel vom Deutschen Roten Kreuz, gemeinsam mit den anderen Hilfsorga-
nisationen, im Auftrag des Berliner Landesamtes fiir Flichtlingsangelegenheiten (LAF) betreut.
Die Stelle ist zunachst auf die Laufzeit des Projektes und durch die Beauftragung des LAF
befristet.

Wir bieten dir:

e Attraktive Vergutung, angelehnt an den DRK-Reformtarifvertrag

e 20 — 24 Stunden pro Woche

e Arbeitszeiten Montag bis Freitag

¢ Eine sinnstiftende Tatigkeit als Teil der Flichtlingsarbeit im Deutschen Roten Kreuz
e Eininterdisziplinares, interkulturelles Team und verlassliche Zusammenarbeit

e Wertschatzender Umgang und vielseitige Aufgaben
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Deine Aufgaben:

e Erstellen und Betreuen von Dienstplanen (E2N)

e Vorbereitung der monatlichen Abrechnung

e Bewerbungsmanagement

e Personalentwicklung

e Krankheits- und Urlaubsmanagement

¢ Anlegen und Pflege von Mitarbeitendenprofilen (E2N)

e Sonstige Projektbezogene Aufgaben

Dein Profil:

e Anerkannter Abschluss in einem kaufmannischen Beruf mit dem Schwerpunkt Personal

e Mindestens 3 Jahre Berufserfahrungen in einem zum Aufgabenbereich passen-
den Berufsfeld

e Gute Sprachkenntnisse in Deutsch (mindestens Sprachniveau C1)

e Einfuhlungsvermdgen und Fahigkeiten der Konfliktldosung und -vermeidung

e Empathie, emotionale Starke und Belastbarkeit

o Diversity- sowie interkulturelle und soziale Kompetenz

Fahlst du dich angesprochen?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Als Arbeitgeberin stellen fir uns die Grundsétze der Rotkreuz- und Rothalbmondbewegung
eine besondere Verpflichtung dar. Wir begrtien Bewerbungen von Menschen unabhéngig von
ethnischer, sozialer und nationaler Herkunft, Geschlecht, Religion, Alter, Behinderung oder

sexueller Orientierung.

Bitte sende uns deine Bewerbung bis 30.05.2024 mit dem Kennwort ausschlieflich
per E-Mail an:

personal@drk-wilmersdorf.de

Arbeitsort: Ukraine Ankunftszentrum (UA-TXL) in Berlin-Tegel

Anfahrt Gber Terminal C des ehemaligen Flughafengelandes.

Das Terminal ist nicht direkt zu Ful3 erreichbar. Du musst den Shuttle-Bus benutzen.
Shuttle-Bus 410 (Richtung HUB Ankunftszentrum) ab S-Bhf Jungfernheide (Ausgang Olbersstr.),
U-Bhf Jakob-Kaiser-Platz oder Bushaltestelle General-Ganeval-Briicke.

DRK Schéneberg-Wilmersdorf hilft gGmbH, Kranzer Stral3e 6 — 7, 14199 Berlin

Seite 2 von 2


mailto:personal@drk-wilmersdorf.de

